


* Présentation (Page 3)

e Se connecter (page 6)

* \Votre compte (Page 6)

* Uinterface (page 7)

* Le Diaporama (page 9)

* Les pages (page 14)

* Les fiches Bien-étre(page 19)



* All Web Manager est un systeme de gestion de site Internet
(CMS) développé pour la société ALL WEB CREATION.

* || permet a nos clients de modifier simplement certaines
parties de leur site Internet.

|| a fait 'objet de 3 refontes successives, la derniere version
2.01 date du 1°¢" juin 2016



Concu comme un veritable
outil de travail

Pour un ou plusieurs
utilisateurs

Tracabilité de votre travail

Des fonctionnalités adaptées
a votre site ou support en
ligne

Un respect total du design

Grace au Responsive,
changez vos texte sur votre
smartphone !
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Accueil Lesservcies Nos réferences Pédagoblog

Rech:

Date
Cree
13/04/2016

Mis a jour
13/04/2016

Cree
13/04/2016

Mis a jour
13/04/2016

Cree
13/04/2016

Titre

Conférence du numerique
Auteur | Elodie-Anne Parguer

Conference du numerique
Auteur | Elodie-Anne Parquer

Conférence du numeérique - brouitl
Auteur ; Elodie-Anne Parquer

Conférence du numerique
Auteur ; Elodie-Anne Parguer

Conférence du numérique - brouill
Auteur | Elodie-Anne Parquer






Afficher votre site dans un
navigateur

En bas de I'écran (en pied de page)
cliquez sur « Administrateur»

Saisir votre adresse de messagerie et
votre mot de passe et cliquez sur le
bouton « Me Connecter »

Vous avez oublié votre mot de passe
ou vous effectuez votre premiere
connexion ? Cliquez sur le lien « Mot
de passe oublié »

Un lien pour réinitialiser votre mot
de passe vous parviendra dans la
boite de messagerie que vous avez
indiquée.

ESPACE DE CONNEXION

Nom™

Prénom”

Met de passe™

Moat de passe oublié

Les champs marqués d'un * sont obligatoires




Présentation de l'interface etz ool

pages modifiées

Naviguez dans les

différentes fonctionnalités
de votre site (Pages, blog,
album ...)

Accueil Présentation Vignoble Statuts Infos Contacts

Enrésumé Votre compte

o Changer d'utilisateur

S Pages » Changerde mot d:
Accuet 1 Gérez votre compte et ceux o Utilisateurs
Présentation des autres utilisateurs . sé c.:'écc;r;m)ecter
Vignoble Déconnectez-vous une fois
s le travail terminé
Contacts Activités récentes Maintenance
22/12 : Titre sql
Modules - s *
22/1 Qe E Lieujean
e s Php Inf
Slide 22/12:2 e
Slide vignoble 22/12:Perr,  Les derniers Une idée pour le blog ?
22/12 : Pavsag contenus
Catégorie Blo; Tverre modifiés . - _
&0 s 22/12:yerred Une idée ? Notez-la ici ! tre
Authepages ;;512%1 (non disponible pour le
i e moment
20/12 : Dernigre minutes info livra )

20/12: Leslivraison 2018
20/12 : La taille commencs sur e vienohie

£



CLIC DROIT le
i | depuis |
Affichez sur un onglet du O Gl 2

Affichez sur un onglet du
- tableau de
navigateur le tableau de bord, choisir

bord

navigateur le FRONT (le pour rafraichir
OUVRIR LE

site Vue public) vos pages et

LIEN DANS UN
NOUVEL
ONGLET

Appuyez sur la
touche F5

visualiser
chaque
modification

) GVF Cantes Médoc

€ C ) | @ Sécurisé | hiipe/jwnww.gvcentramedecf/exira
&) TesmViswer Manag=

x| |GV Cantes Midoc % s/ GROUPEMENTVTICOLF %

& Roundcube Webma

d Pelicule- OneDrive <& CA Mo CréditMutuel du Su

Groupement Foncier Viticole
Centre Médoc

B Espace client 2NR OUTILS ¢/ Bienvenue | Brsview W Br

Groupement Foncier Viticole
Centre Médoc

Accueil Présentation Vignoble Statuts Infos Contacts

Accueil Pré:

POUCHIN Florentine
All Web

ACCUE" Enrésumé
Pages Page Produits Produits
Accueil 1 0 0
Présentation
Vignoble

Infos







Accueil Diaporama (Slide

Groupement Foncier Viticole
Centre MédOC 2-Cliquez sur

Nouveau pour
insérer une nouvelle

Le

Accueil Pr ts Infos Contacts
p POUCHIN Florentine
AllWeb ( NOUVEAU
Accueil Titre
verre devin Q G‘,
Pages
Accueil
Paysage test P s
Présentation &
Vignoble 1-Se connecter sur le |l . o a
Intos module ¢lide - +
Contacts
1
Modules
Slide Slides existants
Slide vignoble

3l

Catégorie Blog




Création d’un nouveau slide

@ Ouvir X
1_Sé|ecti0nnez VOtre = i » CePC » --Stockage--(E) » AllWebHubic > BANQUEIMAGES v O Rechercher dans : BANQUE L. F
. | Organizer ~ | Nouresu dosier =- m @
image sur votre PC A -
DEVIS ‘!‘
PLY b ': :
i g
G OneDrive ECOPOLE Photo02 Photod3 Photodd 3ipg
= cePC
I Bureau
[l Documents - =
> Nouveau sl v “ws s
& Teléchargement - -
& Vidéos TR
p———— s —Systeme-- (C)
Image : | Chaisissez un fichier | Aucun fichier choisi g, W - w
Nom dufichier | [Toustes fichiess v
. s
L Réglages |
diaporama Famille slide
publié: ¥
2-Ecrire un titre pour
Titre: \Le domaine votre photo
Ordre: |1 :
3-Donnez lui un
pr— ordre
- ENREGISTRER
o —_-

La dimension des photos du slide est fixée a
1280/450px,

Préparer cette image au préalable avec un logiciel de 4-Enregistrer

type PAINT ou FOTOR (un tutoriel vous sera fourni en

annexe




Modifier un slide

1-dans le module

I_ Slide, cliquez sur le

S Slide petit crayon a droite

diaporama code
slide 74 slidel Zd
slide 76 slide2 z 4
slide 77 slide3 z 4
slide 78 slide4 z

slide 79 slides z 4




Modifier un slide

Cochez cette option pour supprimer

S“de » Modlification et

enregistrer

Puis rouvrez le slide et rajouter

Image : Img-accueil6.jpg limage
Supprimer le fichier ©

Réglages

Le
diaporama

Famille : slide

2-Ecrire un titre pour
publié : 4 votre photo

Titre : slide3

Modfier le titre

Ordre:

Modifier I'ordre

4-Enregistrer






Centre Médoc Accés logiciel

LES PAGES

Accueil Présentation Vignoble Statuts Infos Contacts
Accueil

© | Choisissezuf fichier | Aucun fichi

Pages
Accueil
Présentation

::f:ble Il s"agit des pages fixes de votre site. Par exemple la présentation,
Contac le Vignoble.

Le nom de chaque page correspond aux noms de votre barre de
Modules menu.
Slide

Slide vignoble

Catégorie Blog

Autre pages



Les pages : afficher le bloc a modifier

* Sivotre page, comporte plusieurs blocs, cliquez sur le petit crayon a droite du bloc concerné.

Code Titre
formaticn-entste Nos formations | L
21
formation-services-bloes1 Gestion de projets numériques 4
formation-services-blocs? Communication numérique 4
Bureautique Q

* Le nom du bloc correspond au titre du bloc de votre page Exemple :

p
ol deuices y Modification

Contenu
(A B E B s ~Qt §H®%E{\|Bsumﬂ@\ (V)
| Format -Hramg-HB o S\LHE‘EE ;:EHE
' L Gestion de projets numériques

Initiation  la gestion de projet
Initiation a la gestion de projet

Rédaction du cahier des charges
Reédaction du cahier des charges
Gestion des noms de domaine et services liés aux sites Intemet '3
Gestion des noms de domaine et services liés aux sites Internet




Retour a I'accueil du Utilisez la barre d’outil pour
MODULE modifier la présentation de votre
texte (attention a respecter vos

V maquettes et mise en page)
> Modification 7/

Modifiez votre titre

V(Iontenu Réglages
(& B @ @ lla bty E| = = E|| Bseure || 52 : :
e Famille: les-services
| Format | mile-||B I & Lzl = = s|[?2|
Cade: formation-services-| pcsl
Initiation 2 la gestion de projet =]
publie: ®
Redaction du cahier des charges )
Titre: ‘ Gestion de projsts numériqr
Gestinn des noms de domaine et services 185 aux sites Internat
Ty : Historique

= il

Créé:  09/01/2016
Modifiez votre texte —% Modifie: 09/01/2016

comme dans un traitement

par: Jacques SEIGNEUR
de texte usuel. Enregistrez votre travail

lorsque tout est terminé.

Apercu



Memo : dimension de vos images

LES GERANTS

Pierre-Marie CLERY :

Tous les problémes juridigues,

organisation des AG, et gestion du

445X295 pixels



La barre d’outils

Copier-coller du texte :
vous disposez d’option de
collage qui vous permette
notamment de rapporter

du texte d’un autre
support en le nettoyant de
sa présentation. Privilégiez
cette option notamment si
vos texte proviennent d’un

traitement de texte

Collar

A cause des parametres de securite de votre navigateur,
I'editeur n'est pas en mesure d'accader directemeant & vos
données contenues dans e presse-papier Vous deviiez
reessayer de coller les donnees dans la fenétre

Veulllez coller le texte 'dans la zone suivants en utilisant le
raccourd clavier (CtriCmd+V) et cliquez sur OK

\4

ﬁ | Annuier

x |
Insérerez un lien
Insérerez une image (voir
page suivante)
A

« +|la by 5|e

B el || e Enurﬁ..l

L BB e
& =

B I U S

= 12 i R | B

— s
= = fimige

Gras, italique ..option de
présentation de texte

Puces ou numérotation

Alignement du texte




Lien X

l Infos surle llen Cibl= Ehvayar Lyarnce

== Envover

l | Choisissez un fighier | Aucun fichier choisi
lag

Erfvnyer sur le serveur

i

@ Annuler 4
Vérifiez votre travail en EN CLIQUANT
sur la page modifiée

Pour revenir dans I'administration
cliquez en bas sur ADMINISTRATEUR

Saisir le texte qui servira de lien,
sélectionnez-le et cliquez sur le
bouton représentant une chaine
dans la barre d’outils

Cliguez sur lI'onglet « Envoyer »
Cliguez sur Choisissez un fichier, et
sélectionnez le document dans son
emplacement

Attendre la fin du téléchargement
Cliquez ensuite sur ENVOYER sur le
serveur

Cliquez sur I'onglet CIBLE et

« nouvelle fenétre BLANK » (pour
gue le PDF s’affiche dans un autre
onglet du navigateur)

Validez avec OK

Enregistrez votre article






* Les catégories doivent étre créées avant de pouvoir les
rattachées a un article

1-Cliquez sur le
menu NOUVEAU

POUCHIN Florentine
All Web

NOUVEAU
Accueil Code Titre

commandes Commandes Q G‘_
Pages
Accueil

'\nfr_afag' Info AG ri
Présentation z &
Vignoble
Infos Infos-generales Infos générales z (3
Contacts

le-vignobies Levignobles 7z (3
Modules
Slide 1-Cliquez sur le Livraison (2 &
Slide vignoble menu correspondant
Catégorie Blog Vie du groupement 7z (3

R



Création des catégories

23|~

LeE — 51 c 50 '____| >

Nouveau

Réglages Accueil Présentation Vignoble Statuts Infos Contacts

Famille blog_cat

publie: *

2-Ecrire un titre de

Titre:

catégories

Ordlre :

3-Donnez lui un
ordre (non
obligatoire)

* Viedu
groupement

« Livraison

* Info AG
Commandes

¢ Infos
générales

« Levignobles

ENREGISTRER

4-Enregistrer

Lorsqu’une catégorie
est créées, elle
apparait dans le

menu INFOS




Créer un article

FACNMS I 1 UMV VISV wtUMMLY VY v b
POUCHIN Horentine
AllWeb
Accueil Code Titre
commandes Commandes 4
Pages
Accueil
) info-ag Info AG
Presentation 4 “
Vignoble
Infos: Infos-genersles Infos gé1 2-Cliquez sur le (2
Contgcts crayon
le-vignohles Le vignol Correspondant ala z
catégorie a laquelle
o sera reliée |'article
livraison r

1-Cliquez sur le
menu correspondant



Créer un article

menu NOUVEAU

> Commandes NOUVEAU

Date Titre

22/12/2017 Vente exceptionnelle de vins Lieujean

z &+

20/12/2017 ( Article de commande 7z (3
14/11/2017 Articles déjé Info commande du 14/11 z 3
existants
\_ —
N s o i L’article peut étre
signé par tout
| Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi ole a Q
g TR e utilisateur inscrit
Titre Réglages

dans le site

Dpublié : o
Contenu Fin:
Remplissez votre (20 @@ G+ ~|[a bt &= @Bl
[Lroma [ -][8 7 5 5][=== = =|[2] Date:

article comme pour
une page (voir dans Auteur {[POUCHI Florentne__|

ce tuto) Ordre::

Enregistrer

ENREGISTRER




Réglages

Mise en avant d’un article

Famille Commandes

publié: leii v

ol

non
Fin: Mise en avant
Date: |23/1272817
Auteur ;| POUCHIN Florentme

Ordre:

Choisissez I'état de publication
Oui = I'article est visible
NON : I'article est masque

: il apparait dans
la fenétre mise en avant de la
catégorie choisie

[ DERNIERE INFO
7 décembre 2017
ghsdfjhjkikikkj
Lire lasuite

7 décembre 2017 6 décembre 2017



