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Introduction
• Le logiciel « GFV Centre Médoc » a été conçu pour vous permettre depuis 

votre ordinateur de voter et de passer vos commandes dans le cadre du 
Groupement viticole.

• Il évite ainsi les erreurs et améliore notre travail. Vos votes et commandes 
nous sont directement transmis. 

• Ce support vous guide dans son utilisation et vous explique les étapes à 
suivre et les différentes tâches à réaliser. Nous vous remercions de le lire 
avec attention avant toute utilisation.

• Certaines informations ne sont pas automatisées et nécessite que vous nous 
contactiez par téléphone ou courriel, voir courrier postal :

• Modification de vos noms ou prénom (donation, succession) ou sur le nombre 
de parts, vous devez contacter l'un des gérants, qui sont seuls habilité à modifier 
ces informations.

• Envoi de vos règlements à l’administrateur ou au responsable du groupement

• Les responsables de groupement sont invités dés la première semaine 
d’ouverture à créer leur groupe afin de ne pas retarder les commandes de 
leur membres. Ils peuvent suivre les commandes de leurs membres et 
télécharger le bulletin final dés que toutes les commandes sont réalisées.

• Les livraisons s’effectueront comme chaque année. Les calculs de frais 
vous sont expliqués dans la partie MES COMMANDES de ce support.

• Nous vous rappelons que vos règlements devront être envoyés par courrier 
postal accompagné du bon de commande que vous pourrez télécharger 
depuis le logiciel. Aucune commande ne sera validée si le règlement n’est 
pas parvenu.

Nous vous souhaitons une bonne « utilisation » de ce logiciel

Vos contacts:

M. Jean-Jacques FONADE 
(Votre gérant) : 
gerant@gfvcentremedoc.fr

M Boris PETROFF (votre trésorier)
tresorier@gfvcentremedoc.fr

Pour l’aide sur votre logiciel :
accueil@gfvcentremedoc.fr

mailto:gerant@gfvcentremedoc.fr
mailto:tresorier@gfvcentremedoc.fr
mailto:accueil@gfvcentremedoc.fr


Les tâches que vous pouvez réaliser

• Confirmer vos données personnelles (adresse postale, téléphone, 
adresse mail) et consulter votre compte. 

• Voter les résolutions de l'assemblée générale (AG ordinaire et AG 
extraordinaire)

• Commander vos dividendes (en numéraires ou en vin)
• Passer éventuellement une commande complémentaire de vin
• Créer un groupement pour vos commandes et bénéficier de tarif 

préférentiel.



Notes

• Votre logiciel est accessible à 
partir de l’adresse : 
gfvcentremedoc.fr 

• Il est utilisable sur tout écran 
(PC-TABLETTE-SMARTPHONE)

http://www.gfvcentremedoc.fr/


Se 
connecter

• Ouvrez votre navigateur et écrire cette adresse dans la barre d’adresse 
en haut de l’écran :
 gfvcentremedoc.fr (à partir du 1er mai 2016)

• Ou cliquez sur ce lien pour accéder à votre logiciel

• NOTES, vous ne pourrez pas trouver cette adresse par GOOGLE ou un 
autre moteur de recherche.

• Pour mémoriser cette adresse, ajoutez-la à vos favoris INTERNET

• Avec Google Chrome

• Avec Mozilla

• Internet Explorer ou Edge

http://www.gfvcentremedoc.fr/
http://www.gfvcentremedoc.fr/


Votre première connexion

• Etape 1

• Renseignez votre 
NOM, PRENOM dans 
les zones prévues

• Vous pouvez écrire en 
majuscule ou 
minuscule

• Cliquez sur le lien 
« Mot de passe 
oublié »



Votre première connexion

• Etape 2
Ressaisissez vos 

identifiants et validez



Votre première connexion

• Etape 3

• Consultez votre boite 
de messagerie

• Vous trouverez un 
message vous invitant 
à cliquez sur un lien 
pour créer votre mot 
de passe

• Sur l’écran qui 
apparait, choisissez 
votre mot de passe

• Puis réécrivez –le à 
nouveau dans la zone 
en dessous 



Les connexions suivantes

• Cette operation est à 
réaliser les fois
suivantes, lorsque
vous accèderez à 
votre logiciel.

• Renseignez votre NOM, 
PRENOM dans les zones 
prévues

• Et inscrivez le mot de 
passe que vous avez 
choisi



VOTRE 
ACCUEIL

• Pour les « Administrateurs 2 »



L’administrateur de niveau 2

• Votre compte vous ouvre des droits spécifiques sur le 
logiciel

• Vous pouvez gérer l’ensemble des modules du logiciel

• Ces modules sont accessibles sur la partie gauche de l’écran 
lorsque votre logiciel s’affiche.

Lorsque vous accédez à un 
des modules, cliquez sur 
les différents boutons à 
gauche de l’écran pour 

naviguer entre les menus

Déconnectez-vous avant 
de quitter le logiciel



L’accueil

• Une fois connecté, 
vous disposez de 6 
modules

Pour vous déconnecter

Pour accéder aux différents 
modules du logiciel

Pour voir les dernières 
opérations effectuées



L’accueil

• 3 modules  
“Administrateurs”

• 3 modules 
“Actionnaires
simples”

Modules Admininistrateurs

Modules actionnaires 
simples



LE MODULE 
UTILISATEURS

• Pour les « Administrateurs 2 »



Informations actionnaires

Vous pouvez rechercher un 
actionnaire par son nom ou 

prénom. 

La couleur de l’onglet vous 
renseigne sur le module 

dans lequel vous êtes

Vous pouvez  
modifier les 

informations d’un 
actionnaire

Vous pouvez  créer 
un actionnaire à 
partir d’une fiche 

existante

Vous pouvez créer un 
nouvel actionnaire

Ce module vous permet de 
gérer les actionnaires



Créer un actionnaire

Les noms et prénoms 
servent d’identifiant, ils ne 
sont modifiables que par le 

« grand administrateur »

Renseignez les différentes 
informations à partir des 

onglets

L’adresse de messagerie est 
optionnelle 

Définissez le nombre 
d’action

Si cette option est cochée, 
l’actionnaire n’ a plus accés 

aux fonctionnalités du 
logiciel

Définissez le niveau de 
chaque utilisateur :
Actionnaire simple

Compte fermé lors du 
départ d’un actionnaire

Administrateur 1 pour les 
assistants

Administrateur 2: niveau 
le plus élevé Cette information pourra 

être renseignée par 
l’utilisateur lors de sa 
première connexion

Enregistrer

Pour revenir à la liste des 
actionnaires



Modification d’un actionnaire

Pour revenir à la liste des 
actionnaires

Cliquez sur chacun des 
onglets pour modifier les 

informations en 
conséquence

Le blocage d’un compte ne 
supprime pas l’actionnaire 
mais l’empêche d’utiliser 

l’interface

L’onglet « Modifications » 
permet de suivre les 

opérations réalisées par 
chaque actionnaire

Modifiez le niveau de 
l’utilisateur



LE MODULE 
VOTE

• Pour les « Administrateurs 2 »



Consultation des votes

Vous pouvez imprimer la 
liste complète des 

résultats de vote (voir 
tableau suivant)

Vous pouvez rechercher le 
vote d’un actionnaire

Vous êtes positionné sur 
l’onglet « Résultat votes »

Vous pouvez consulter le 
résultat  individuel d’un 

vote



Impression du résultat des 
votes (PDF)

L’impression du résultat 
des votes entraine le 
chargement d’un PDF
Selon votre navigateur 

(Mozilla ou Google 
Chrome) et les différents 
régglages, le document 
se télécharge sur votre 
ordinateur ou s’affiche 

dans un nouvel onglet de 
votre navigateur

Cette option télécharge le 
fichier sur votre ordinateur

Cette option ouvre le 
fichier dans un nouvel 

onglet



Vote : Aperçu d’un résultat

Vote individuel

Résultat global



Consultation d’un vote 
individuel

Impression du vote

Retour à la liste 
des résultats



Le module Résolution VOTES

Création d’une nouvelle 
résolution

Liste des 
résolutions

Modification d’une 
résolution

Création d’une résolution à 
partir d’une résolution 

existante



Création d’une résolution

Ecrire le titre de la 
résolution

Charger le document relatif à 
la résolution

Ecrire le texte de la 
résolution

Enregistrer la résolution

Numéroter la résolution
NOTE : cette zone est « libre », il est conseillé 

de faire attention aux éventuels doublons.

Ne pas publier 
immédiatement la 

résolution



Modification d’ une 
résolution

Modifier le titre

Pour supprimer le 
document relatif à une 

résolution, cocher l’option 
« Supprimer le fichier »

Enregistrer
Puis rouvrir la résolution et 

charger le fichier

Modifier le texte de la 
résolution

Supprimer la résolution

Enregistrer la modification



VOTES : les paramètres

Cette date est indicative

Cette date enclenche la 
fermeture du  logiciel

Cette date enclenche 
l’ouverture du  logiciel.

Cette option permet de fermer le module de 
vote en cas de problème important.

Ce module permet de réguler l’ouverture des 
modules aux utilisateurs, Il n’est accessible 
qu’aux administrateurs de niveau 2 (grand 

administrateur)

Enregistrement des 
paramètres



LE MODULE 
PRODUITS

• Pour les « Administrateurs 2 »



PRODUITS : La gestion des 
parts

Déterminez la valeur de la 
part en euro (les chiffres 

peuvent être écrits avec ou 
sans virgule) 

Ne rien indiquer, le logiciel 
calcule cette valeur

Indiquez le libellé

Dans ce module indiquez la 
valeur de parts en 

numéraire ou en bouteille

Indiquez le lmillésime

Indiquez les frais relatifs à la 
mise en bouteille

Indiquez la valeur des parts 
en bouteille

Indiquez le nombre de 
bouteille en stockIndiquez la date de livraison 

au domaine

Enregistrez les 
modifications



PRODUITS : La gestion des 
produits

Créez un nouveau produit

Recherchez un produit
Modifiez le 

produit

Créez un 
produit à 

partir d’un 
produit 
existant

Ce module permet de créer des produits pour les commandes 
complémentaires . 



PRODUITS : créez un produit

Ne rien indiquer, le logiciel 
calcule cette valeur

Indiquez le libellé

Indiquez le millésime

Indiquez le conditionnement 
en choisissant dans les valeurs 

indiquées Mettre le produit « en 
sommeil »

Indiquez le prix en euro 
pour un carton. Indiquez le stock de départ

Enregistrez les 
modifications



PRODUITS : La gestion des 
livraisons

Recherchez des frais de 
port.

Modifiez une 
ligne

Ce module permet d’indiquer les tarifs concernant les frais de port en 
fonction du nombre de bouteilles. Ce calcul sera pris en compte lors des 
commandes par les actionnaires. Il est valable pour tout type de produits 

(Dividendes ou produits complémentaires)



PRODUITS : La modification 
des livraisons

Modifiez le titre

Ne pas modifier cette 
valeur

Indiquez la quantité 
maximum de bouteilles 

livrées pour ce tarif

Enregistrez les 
modifications

Supprimer uniquement si 
cela est nécessaire. Cette 
opération est irréversible.

Désactive cette ligne (ne supprime pas cette 
information, indique qu’elle n’est plus pris en 

compte) Indiquez le tarif appliqué



PRODUITS : Paramètres des 
commandes

Indiquez la date d’ouverture en 
respectant la présentation jj/mm/aaaa

Ce texte apparait lors de la 
confirmation d’une 

commande de produits 

Ce module permet d’activer ou 
désactiver les modules de 

commandes.
Il permet également de modifier les 

textes qui apparaissent sur les écrans 
liés à la partie « commande » des 

actionnaires.

Indiquez la date de fermeture en 
respectant la présentation jj/mm/aaaa

Ce texte apparait lors de la 
confirmation d’une 
commande lié à un 

groupement

Ce texte apparait lors de la 
confirmation d’une 

commande en action



LE MODULE 
COMMANDES

• Pour les « Administrateurs 2»



COMMANDES 

Imprimez ,la liste complète des 
commandes avec un récapitulatif par 

produit

Consultez le détail de 
commande d’un actionnaire

Ce module permet de suivre l’état des commandes par les 
actionnaires, Il se met à jour automatiquement dés qu’une 

opération est réalisée par les actionnaires.
Recherchez la commande d’un 

actionnaire

Cette information indique 
l’état de commande par 
rapport aux actionnaires



COMMANDES : le détail

Imprimez la fiche ci-dessous

Consultez le détail de 
commande d’un actionnaire



COMMANDES : le 
récapitulatif (PDF)

Consultez la liste des commandes en 
fonction des lieux de livraison

Le tableau récapitulatif présente la 
synthèse des commandes au 

domaine, à domicile et le  détail des 
commandes pour chaque groupement
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